竣工结算文件备案
申报材料

1、承诺书；

2、《莱西市建设工程竣工结算登记表》原件一式三份;

（1）竣工结算登记表以单体工程为单位，竣工验收时所含工程为一个单体工程；

（2）针对每个单体工程进行填写，一式三份；

（3）填表内容齐全，由单位法定代表人签字、盖公章、填日期（不应盖合同章、财务章、结算章及分公司章）；

（4）工程名称要与施工合同、中标通知书名称一致；

（5）建筑面积要和前期手续对应（如不符应标出）；

（6）开工日期与竣工验收合格日期按实填写。

3、工程结算审核报告原件（包括总包结算成果报告、
直接分包工程结算成果报告）；

（1）重点审查结算文件的真实性是否三方盖章，负责人签字；

（2）编制依据与施工合同（经标识的）是否一致；

（3）结算报告有无明显错误，平方米造价是否合理

（4）工程内容是否完整，有无甩项，是否包括全部分包工程（土方、门窗、外墙保温、暖气、电气、空调、管道、装修、智能化、甲供材等）；

（5）单项工程分析表填写是否完整；

（6）采用工程量清单结算的工程，格式应符合《建设工程工程量清单计价规范》GB50500—2013。

4、单项工程分析表；（要求填写完整建设单位盖章）

5、经建设主管部门备案的施工合同、补充协议原件；

审查施工合同是否经建设主管部门备案，是否真实有效。

6、中标通知书；

7、造价咨询企业营业执照复印件（需加盖公章），资质证书（副本）复印件（需加盖公章），造价咨询合同；

非公司法定代表人办理，请提供授权委托书（样式详见最后）。

收件模板

1.承诺书

 要求建设单位、施工单位、造价咨询公司三方签字盖章。
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2.《莱西市建设工程竣工结算登记表》原件一式三份

 要求填写完整，建设单位、施工单位盖章。
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3.工程结算审核报告原件

 要求有相关资质的工程造价公司出具
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4.单项工程分析表

 要求填写完整建设单位盖章
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5.经建设主管部门备案的施工合同、补充协议原件。有分包的，提供分包合同。
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6.中标通知书
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7.造价咨询企业执业执照复印件（加盖公章）、资质证书（加盖公章）、造价咨询合同、执业人员的执业证书原件。
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注：采用工程量清单结算的工程，格式应符合《建设工程工程量清单计价规范》GB50500-2013
